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Apresentacido
O.presente relatério foi construido pa'ra apresentar os resultadc-ns da UPA Nova Descoberta.
Entende-se por Inventario Eventual, conforme a Portaria Conjunta SAD/SEFAZ n° 152/2016, aquele
que sera realizado a qualquer tempo por iniciativa do drgdofentidade ou por iniciativa dos drgdos de
fiscalizagio em situacdes passiveis de averiguagbes de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade.

Esse documento descreve a metodologia adotada para o desenvolvimento das atividades, bem como
sugestdes relativas a melhoria nos procedimentos de controle,zelo e guarda dos bens méveis inventariados.

Introducao
A Secretaria Executiva de Administragao e Finangas visando & melhoria do controle e gestdo dos
bens mdveis permanentes da Secretaria Estadual de Salide de PE resolveu realizar o Inventario Eventual da

UPA Nova Descoberta.

Desta forma, a Diretoria Geral de Administragdo, no ambito da SEAF, contando com o apoio do
Gestor da UPA Nova Descoberta, iniciou as atividades para a realizagao do mesmo.

Parte dessa atividade se deu através de localizar, relacionar e tombar os bens méveis permanentes,
utilizando etiquetas com tecnologia RFID, além de pesquisa documental e registro fotografico dos bens.
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Obijetivo

O objetivo da realizagdo desse relatorio € apresentar os resultados do Inventario & Secretaria
Executiva de Atengdo a Saude - SEAS, 4 UPA Nova Descoberta e a Diretoria Geral de Administragdo, além
de criar um banco de dados que ird contriBuir para uma melhor eficiéncia, transparéncia e controle na ‘gestéo
do patrimdnic pablico.

Equipe

Para a realizagio do Inventdrio foi necessaria & cooperagio entre os diversos agentes
envolvidos, dessa forma segue, abaixo, os representantes das seguintes Unidades:

1. Secretaria Executiva de Administragao e Finangas

José Adelino dos Santos Neto — Secretario Executivo de Administragdo e Finangas
Ana Patricia Pastick Rolim — Diretora Geral de Administragio

Luiz Carlos Figueirédo da Costa Pereira — Coordenador de Patrimonio

Marina Albuquergue Moreira — Superintendente de Apoio Logistico

Janaina Clemente da Silva Tendrio — Gestora de logistica

Regina Duarte — Assessora DGA

Jéssyca Alves — Gestora de Arquitetura DGI

2. UPA Nova Descoberta

Jose F. Passavante — Coordenador Administrativo Financeiro
Paulo A. de Oliveira Magalhdes — Coordenador Médico

3. Diretoria Geral de Modernizagio e Monitaramento de Assisténcia a Satde

Carlos Humberto dos Santos - DGMMAS

Metodologia do Trabalho

Primeiramente foi realizado alinhamento junto ao gestor da UPA Nova Descoberta, onde foram
informadas as agdes primarias para realizagdo do Inventario. Apds este momento, foi alinhado quem seriam
os participantes a atuar em cada etapa.

Em 04/09/2019, foi iniciado o Levantamento dos Bens da UPA Nova Descoberta, essa etapa fof
desenvolvida com o preenchimento das planilhas encaminhadas pela Geréncia de Patriménio, da Secretaria
de Admtnlstraqao SAD, visando descrever o bem, o local em que se encontra e o estado de conservag3o,
também s&o itens dessa planilha o nimero do tombo e o tipo de equipamento. Esse levantamento gerou a
base para a construgao do registro dos dados dos bens, para posterior controle.

Em paralelo iniciou-sesa construgdo do Relatdrio de Atividades e a solicitagdo a Diretoria Geral de
Infraestrutura com o encaminhamento da Planta Arquitetdnica da Unidade, para realizagdo do mapeamento
dos setores visando elaborar o cronograma das atividades.

Apos a insergdo dos dados que foram levantados na planitha, foi iniciada a valoragido dos Bens. Com
a concluséo dessa etapa, deu-se por finalizado o Inventario, com posterior encaminhamento das informagées
aos setores interessados. D
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Na planilha do inventario, a validagdo da unidade refere-se as colunas: “Descrigdo do Bem”,
“Localizagdo do Bem”, “Tipo de Equipamento”,.“N° de Tombamento” e “Estado de Conservagdo”. J4 as.
colunas: “Data de Avaliagéo”, “Valor de Aquisicio ou de Avaliagdo”, “Valor Contabil Liquido Atual” e
“Link/Consulta” sdo validadas por essa comissao.

Os referidos procedimentos metodologicos seguem o que prescreve a Portaria do STN n° 548/2015 e
a Portaria Conjunta SAD/SEFAZ n° 152/2016. A sistematizagéo das etapas foi realizada através das normas
e instrugdes prescritas nos documentos relatados, tendo cada etapa desse processo importancias impares,
também é objetivo dessa atividade atender ao art.94,95 e 96, da Lei n° 4.320/64.

[

Etapas

As etapas para a realizagdo do Inventario foram realizadas, conforme a ordem que segue abaixo:

41 Escolha dos membros da Comisséo de Inventario de Bens Moveis;

4.2 Publicagdo da Nomeagdo da Comissdo de Inventirio de Bens Méveis, no Diario Oficial
do Estado;

4.3 Mapeamento do Local;

4.4 Cronograma de Atividades;

4.5 Levantamento dos Bens Moéveis Permanentes, todos os bens proprios da Secretaria
Estadual de Saude de PE, que se encontra em-uso na UPA Nova Descoberta, receberam uma nova
etiqueta patrimonial, com a tecnologia RFID (Radio-Frequency |dentification), que foram impressas
através de impressoras com tecnologia para impressdo do tipo termo-transferéncia e gravagéo para
leitura de radiofrequéncia. Nessas etiquetas, pode-se visualizar a impressdo da sequéncia numérica de
lombamento e de um coédige de barras, objetivando armazenamento de informagdes para leitura de
coletores de dados que facilitara os inventarios futuros. Apds registro das informagdes, foi realizada uma
tomada fotografica dos setores, buscando mostrar a real disposigdo dos bens;

4.6 Valoragdo dos Bens, através de: andlise documental (como Nolas Fiscais ou recibos e
dados dos projetos arquitetdnicos), consulta ao E-FISCO, consulta a sites de venda e compra;

4.7 Construgdo de Relatério de Atividades

Desenvolvimento do Trabalho

Periodo: 04 a 05 de setembro de 2019

Foi alinhado entre o responsavel da UPA Nova Descoberta e a DGA o nome dos participantes que iriam atuar
no Inventario da Unidade;

Mapeamento, da UPA Nova Descoberta in loco pela Equipe DGA junto a Equipe da Unidade;
Em 04/09/2019 deu-se o inicio do Levantamento e tombamento dos Bens Méveis; ¢
Finalizada, em 05/09/2019, a Etapa 4.5 do inventario;

Periodo: 09 a 16 de setembro de 2019
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Foi iniciada a realizagado da digitagao e valoragio dos Bens em 09/09/2019 e sua conclusdo em 16/09/2019;
Em 16/09/2019, finalizado o Inventario e o Relatdrio e consolidadas as informagdes para posterior
encaminhamento a SEAS, & DGA e ao SEAF, do Inventario Eventual da UPA Nova Descoberta;

6. Cronograma de Execucdo do Levantamento dos Bens

- Setor Inicio em 04/09/2019
1 ADMINISTRAGAQ x
L3 ADMINISTRAGAO DIRECAO X
'1 3 ADMINISTRACAD SALA DE REUNIAO X
4 COPA / COZINHA X
5 CONTABILIDADE X
6 DEPOSITO 2 X
7 | REPOUSO NIVEL TECNICO X
s | DEPARTAMENTO PESSOAL 28
o | DEPOSITO | X
10 FARMACIA X
1 SEGURANCA DO TRABALHO X
12 oML X
13 SALA DE GESSO X
14 FATURAMENTO S
e ALMOXARIFAQO X
16 COLETA DO LABORATORIQ S
17 ROUPA LIMPA X
18 PEDIATRIA X
| 10 ROUPARIA SUIA X
L 20 SALA DE MORGUE X
E-_; SALAS DAS MACAS X
- SALAVERMELHA S -
23 SALA AMARELA FEMININA LS .
. | SALA AMARELA MASCULINA X
2 T SALA DE ISOLAMENTO X
% RECEPCAO CENTRAL ‘ X
7' SALA DA RECEPGAQ CENTRAL : S
| 28 | SALA DE CPD X
29 SALA DE CLASSIFICAGAQ DE RISCO 4 X
0 SALA DE CLASSIFICAGAO DE RISCO 5 =0
. . -
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2 BANHEIRO MASCULINO NO TERREQ .
12 BANHEIRO FEMININO NO TERREO X
33 DML DO TERREC X
3; SALA DE SUTURA ‘ X
a5 SALA DE MEDICAGAD X
15 SALA DE NEBULIZACAD X
37 RECEPCAC DO AMBULATORIO X
38 CONSULTGRIO ODONTOLOGICO X
39 ESTAR MEDICO X
. DORMITGRIG MEDICO FEMININD X
4 DORMITORIO MEDICO MASCULING S
42 CONSULTORIO 1 X
43 CONSULTGRIO 2 X
a4 CONSULTGRIO 3 (DORMITORIO DOS TECNICOS) X
45 CONSULTORIO 5 X
45 CONSULTORIO 6 X
T COORDENAGAO DE ENFERMAGEM X
n SALA DO RX X
49 SALA DA MANUTENGAG X
50 DEPGSITO X
- SALA DO GERADOR X
L RECEPGAO EXTERNA X
. POSTO POLICIAL X
o CASA DAS BOMBAS X
55 CONSULTORIO 4 DE ORTOPEDIA X

7. Conclusées e Consideracdes

7.1- Conclusdes

A Tabela, abaixo, mostra os resuliados do Inventario reaiizado na UPA Nova Descoberta e traduz as
informagdes constantes nas Planilhas do levantamento dos bens, que seguem anexas.

O total de bens se refere a todos os bens inventariados, ou seja, levantados, tombados fisicamente e
registrados em Planilha.

TABELA-RESUMO DE INVENTARIO da UPA Nova Descoberta
DATA FINAL DE APURAGAQ: 16/09/2019

Total de bens tombados 637

‘Valor total dos bens R$ 415.968,87

Tabela 1; Resultadas do Inventario da UPA Nova rta
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7.2- Consideragoes

Tendo em vista a constante melhoria nas atividades patrimoniais da Secrelaria Estadual de Saude,
sugerimos algumas propostas de melhoria, conforme seguem:

- Verificar a possibilidade de definir/criar uma setorial de Patrimonio para que haja a distribuigdo das
atividades e a melhoria na eficiéncia da gestao e informar a DGA o nome do responsavel para melhorar a
troca de informacgges;

- Utilizar planilhas de controle, bem como de inventério para realizar melhor gestéo patrimonial,
mantendo o registro dos bens atualizado enquanto ndo se der a implantagae do PE-Integrado;

- Conscientizar as Unidades Administrativas sobre a responsabilidade dos bens méveis permanentes
e criar o habito de utilizar os termos de cessdo, de uso ndo onercso de bens mdveis, e os termos de
movimentagdo de bensftransferéncia interna e externa facilitando assim o monitoramento da localizagao dos
bens;

- Conferir, periodicamente, a listagem dos bens de cada setor e registrar as movimentagdes nas
Planilhas de Inventario e caso perceba alguma alteragdo informar a DGA efetivando assim o controle
patrimonial;

- Por em prética a cultura de responsabilizagao dos servidores e prestadores de servigo pelo
patriménio publico, guarda e zelo dos bens;

- Utilizar os documentos sugeridos e/ou desenvolvidos pela SAD, os quais se encontram no
site: http://www.sad.pe.gov.briweb/sad/patrimonio;

- Utilizar os numeros de controle patrimonial com a nova sequéncia de tombamento, a fim de
uniformizar a identificagdo dos bens préprios da Secretaria, haja vista a diversidade de origem de plaquetas
encontradas;

- Realizar inventario patrimonial anual na Unidade, ou quando o setor competente considerar
necessario.
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Anexos

Copia da Publicagdo da Comisséo de Inventério de Bens Méveis;
Planta Arquiteténica da UPA Nova Descoberta;

Planilha do Inventdrio com valoragéo dos Bens Mdveis;

Planilha do Levantamento dos Bens Moveis;

Portaria conjunta SAD/SEFAZ n® 152/2017 e Portaria STN n® 548/2015;

1.
2.
3.
4,
5.

Secretafat fadual de Saide
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Dicirio Oficial do Estado de Pernambuco - Poder Executivo

MULHER

Secrardna; Silvia Mario Cordeiro

PORTARIA N® 026, DE 11 DE SETEMBRO DE 2019.
A SECRETARIA DA MULHER, no uso de suas atribuigbes, RESOLVE: dus qnar & servidora Fitima Cristina Nunas Santiage, moliricuta
n® 137.041-0, para axarcer a Fungdo Gratificada da Sugsrvisda I, simbolo FGS-2, com ¢lmito retroative a 13.08. 2018
Shivia Cerdelro
Secrataria da Mu.har

SAUDE

Secretdrio: André Longo Aradjo de Melo

EM, 11/0%/2019%

PORTARIA SES N* 858 DE 11 DE SETEMBRO DE 2019,

©O SECRETARIO DE SAUDE DO ESTADO DE PERNAMBUCO - SE3/PE, no uso de suas atrbuigdes legais,
RESOLVE:

Art, 1* Conatituir Comisado da Inventirie de Bens Mdveis, com a atnbuigio de realizar o levantamento fisico dos bens méveis das
UPAs SSal o, Nova D. berta & C. u;

Art, 2* Designar, para compor a referida Cantasio de Inventaro de Bans Méve's, o4 segu.ntes carvidores
1 — Luiz Carlos Figusiréde da Costa Paereima, matricuta n® 381.334-7, n3 fungdo de presiderta;

W - Carlos Humberto dos Santos, matricula n® 375.841-5, na funglo de sec adria;

fit = Janaina Clemente da Silva Tendrio, matricuta n® 385.867-3. na fungéo :Je mambro.

Art.3" Estabel para a conclusio doa trabaihos o prazo de 45 (quarenta e cineo) dias, podande sar promogida uma Unica vez por
igual perfodo através de Portaria do iz de Sadda tanta requarimanto devidamente amitido pela ComrissBo da inventaro de
Bans Méveis;

Art, 4* Duranta a realizagio do inventirio, o sistema de gestio patrimorial @ icda mevimantagio de entrada e d# saida de baas serio
blogueados, sendo parmitides os recebimentes dos bens pencanias & 08 2180 axcapcionals devidamente |ustficados.

Art. 5* Detarminar a todos os titulares de dg3os o unidades que cleregam 4 Comissdo de !nventdria de Bens Mdvels os meios, recursos
& colabaragdo indispansdveis para o fisl cumprimanto da suas atribuigdes.

Art., 8° Os integrantes da Comisado da Inventinio de Bens Mdveis desempenhario suns fungdes sem prejufzo das atribuicSes habituais,
porém ndo serd atribulda nenhuma gratificaclo vinculada a este evento,

Art. T* Esta Portaria entra em vigor na data de sua puplicagio,

ANDRE LONGO ARAUJO DE MELO
Secretario de Saude do Estado de Farmnambuce

PORTARIA N* 502 - A SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO DO TRABALHO E EDUCAGAD NA SAUDE, com base na delegagie
outorgada pela Potaria SES n® 032111, publicada no D.0.E. da 29.01,2011, com fundamanta nos artiges 214 a 220 da Lel n* 5.123, da
20.07.19868.

CONSIDERANDO o Oficlo n* 026/2015 RH do Hospital Regional do Agreste e da Solicitagio de Apuragao de Infragio Funcional n®
000589/2015 da Unidade do Controle de Pagamento - UNICOP — SES/Nival Ceriral, ralativa 8o Praceasa SIGEPE N* 0028458-8/2015

CONSIDERANDO gque & Administraclo Pidblica & regida pelos principios da lagalidade, Impassoalidade, moralidads, publicidade e
eficidncia, dentre oulros prescritos no caput da ant. 37 da Constituigio Fedoral;

RESOLVE:

I =1 Pr Admini Ivo Disciplinar, qua tramitard na 1 Comissio Permanents de Inquérito Administrativa, a fim
de apurar, no prazo de 80 dias, padendo ser promogado par igual perfodo, confa-me arige 220, da Lai 8.123/68, o3 fatos de que tratam o
SIGEPE supracitado, bem como on [alos conexos gue amedgiram no decomar dos trebalhes, o servider ALBIEGIO CARLOS TAVARES,
médico, malricula i* 244.597-2, observando-se o disposto na art, 5°% LV, da Constituigha Faderal ao analisar os fatos a colher as pravas:

11— Determinar, desads lago, que se junte acs autos o Qficlo n® 028/2015 RH do Hospital Reglonal do Agreste e ¢a Solicitagio da Apuragio
de Infragdo Funclonal n® 000865/2015 da Unidade de Controle de Pagamento - UNICOP - SESINIvel Central, relativa ac Processo
SIGEPE N° 0028195-8/2015, bem como, os demais documentos a ale araxades, que faro parte integrante do presents processo;

{It - Tornar cignte o servidor mancionada de que o8 trabathos da Comissdao Procassants se desenvolvarfio na sala das Comissdes de
Inguénitc Administrativo, pertencente 4 Gerdncia de Relagdo do Trabalho @ Gestino de inquérita - GRTGI, situada 4 Praga Oswaldo Cruz,
&/n° - Boa Vista — Recife/PE, no hordrio das 03:00 43 12:00 hs;

1V - Contar os afeitos desta Portaria a partir da data de sua publicagfio,

RICARDA SAMARA DA SIL'VA EEZERRA
Sacratiria Executiva de Gestdo do Trabalho e Educagio na Salde

PORTARIA N* 503 - A SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO DO TRABALHO E EDUCAGAO NA SAUDE, com basa ra delegacso
culorgada pela Portarta SES n° 03211, publicada no D.O.E. de 29.01.2014, com fundamento nos artgos 214 a 220 da Lein® £.123, de
20.07.1968, .

CONSIDERANDO o Memo n® 530/2015 da Superintendéncia de Engenharla o Manutenco - SES/PE e a Sclicitago de Apuragéo de
Infragio Funcional n® DO0G76/2015 da Unidade de Controle de Pagamenta - UNICOP — SES/Nivel Ceniral, de Procasso SIGEPE N°
0031207-4115;

CONSIDERANDO que a Admiusirachoe Publica & regida pelos «
aficidncia, dentre outros prescritas no zapul do art 37 Ua Conattulg

RESOLVE:

| = Instaurar Inquérito Admini ivd, que tramitard na COMISS
no prazo da 60 dias, podendo ser prorrogada per iguat periodo, oo
supracitado, bem como os fatos conexas que amergirem ro doco!
matricutla n* 319.312-8/SES, observando-se o disposto no art. 5° !

HALLYNE MANIGOBA DA ROSA SOUZA, matrlcuta n* 257 859-0.
JAMAYMNA MARIA DE ANDRADE FERREIRA, matrcula n® 045 25
LUIZ LECA SALES - mat. n® 132.872-7/5ES - VOGAL:

Il - Detarminar, deada loge, que se junte 3os autos o Diicio n® 1

Unidade da Controle de Pagamento — UNICOP - SES/Nivel Cenl
tos o ola ar dos, que fardo parte integrante do prasent:

It — Tornar ciente o sarvider mencionado de que os irabalhos da |
Inguénto Administrativo, partericente 8 Gerénicia de Relagdo do Tra
&/n® — Boa Visla - Recile/PE, no hordrio das 12 4s 17h;

iV - Contar os efeitos desta Portaria a partir da data de sua publica

RICARDA SAMARA
Secretitia Executiva de Gesido

PORTARIA N* 505 - A SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO C
outorgada pela Portarta SES n° 032/11, publicada no D.O.E. de 29
20.07.1968.

CONSIDERANDQ o3 termos do Memo n® 014/2015 do HEMOPE
ralativo a0 Processa SIGEPE N° 0052047-0/2015;

CONSIDERANDO que a Administragfio Pdblica é regica pelos ¢
afic:dncia, dentre outros preacritos no caput do art, 37 da Consttuic

RESOLVE:

| = Designar as servidores abaixo ralacionados, para copatituir
fim da apurar, no prazo de 60 dias, podendo ser promogado par igui
o0 processa supraciiado, bem como cs fatos conexos que emergire
analista em satde, matricufa n° 254.642-6/SES, observando-sa o ¢
colher as provas:

EDINEIDE VIANA DE MELO, matricula 226.377.7/5ES - PRESIDE
AZMAZETE BERNARDING SENA PAIVA - mat. n® 227 559-3 - Au:
EVA MARLA BARBOSA DE MORAIS — mat. n® 235.187-0 - Assiut

It = Determinar, desde logo, que se junta aos autos o Memo £* 01472
n® D007 18/2015, relativo 30 Procasso SIGEPE N° 0052047-0/2615
integrante do presente processo;

Il = Tomar cients a servidora mencionada de que cf trabalhos da i
Inquérito Adminstrativa, pertencente & GRTGI - Geréncia de Ralag
&/n® - Boa Vista - Recife/PE, no hordrio das 12 43 17h

IV - Contar os efeitcs desta Portaria a partir da data de sua publica:

RICARDA SAMARA
Secratdda Execunva de Gastdo ¢

A SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAD DO TRABALHO E |
Poraria SES n® 032/11, publicada no D.0.E. ta 29/01/11. baixou a

N* 508 - TORNAR SEM EFEITO A FARTIR DE 08/09/2019 a P
que designa MANOEL DE PAIVA PESSOA NETO, mot. 246.3
Administrativo, substiiuinda AZMAZETE BERNARDIND DE SEM

RICARDA SAMARA
Secretdria Exacutiva de Gastie ¢

DESPACHOS DA GERENCLA DE ADMINISTRAGAD DE PESSOAS/
A GERENCIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAS

SAD n* 1429 — D.0.E. da 14/06/07, RESOLVE: Daferir, nos tarma:
concessdo dos servidoras abaixo relacianados

CONSIDERANDO que a Administragio Pablica ¢ regida pelss principias da lagalicade, imp lidada, moralidade, publicid a
eficidncia, dentre outros prescritos no caput do art. 37 da Constituiglo Federal;

RESOLVE:

Admi Disclplinar, que tramitard na 2* Comissfio Paem de Inquéri
apurar, no prazo de 60 dias, podendo ser promngade por iguai perfoca, corforme artigo 220, da Lel 6.123/68, os fatos de que tratam os
SIGEPES supracitados, bem como o8 fatos conexos que emergiram n3 decomer dos trubalnos, da servidara ANA QUESIA DE QLIVEIRA

Admlal

1=l Pr

CONCESSAQ DE
SIGEPE NOME MAT]
19380312018 | ABDI JOAQUIM DA SILVA 2
ALGUSTO NETO DE MENGONCA -
0016054772019 | Soass 12
CIRLENE GRANJEIRO MACEDO DE )
0101361212018 | SH-eN o
68000502/2019 | EDVAN JOSE DE OLIVEIRAMARINKO | 22
, MARIA DA CONCEIGAD DE
\afim g
A nmoe BOBBAI2019 | iENDONCA SANTOS &
169931/2018 | MIRLAN SOARES DA SILVA

BRITO, auxitar em sadde, matricuta n* 225.165-0/SES, observando-se o d.spasto na ant. 5° LV da Constitlulzo Federal ao anstisar os

futa o i me——am
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PORTARIA CONJUNTA SAD/SEFAZ n." 152, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2016.

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E O SECRETARIO DA FAZENDA, no uso das atribuigdes que
lhe foram conferidas pelo Decreto Estadual n° 43.732, de 9 de novembro de 2016, e pelo Decreto n° 39.117, de
08 de fevereiro de 2013;

Considerando o Decreto Estadual n° 38.875, de 22 de novembro de 2012, que institui o Subsistema de Gestiio de
Patriménio ¢ Materiais, integrante do Sistema de Gestdo Administrativa do Poder Executivo Estadual;

Considerando o Decreto Estadual n® 39.639, de 25 de julho de 2013, que institui a obrigatoriedade de realizar os
procedimentos de reavaliagdo, redugdo ao valor recuperavel de ativos, depreciagdo, amortizagio e exaustio dos
bens do Estado nos casos que especifica;

Considerando o Decreto Estadual n° 43.732, de 9 de novembro de 2016, que dispde sobre prazos e
procedimentos relativos ao encerramento do exercicio de 2016 e 4 abertura do exercicio de 2017,

Considerando, por fim, a Portaria n® 548, de 24 de setembro de 20135, da Secretaria do Tesouro Nacional - STN
que dispde sobre prazos-limite de adog@io dos procedimentos contdbeis patrimoniais aplicaveis aos entes da
Federagio, com vistas & consolidagfio das contas pablicas da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios, sob a mesma base conceitual,

RESOLVEM: ]
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta portaria disciplina os procedimentos de inventario de bens méveis e imoveis no dmbito do
Poder Executivo Estadual.

§ 1° A adocdio das normas destacadas no caput sera obrigatoria e se estenderd a todos os érgdos da
Administragdo Direta, os fundos, as fundagdes, as autarquias, bem como as empresa piiblicas e sociedades de
economia mista dependentes de recursos do Tesouro Estadual, no dmbito do Poder Executivo Estadual.

§ 2° As entidades independentes de recursos do Tesouro Estadual cobservardo, no que couberem, as
normas previstas nesta Portaria Conjunta.

CAPITULO I _
DO PROCEDIMENTO DE INVENTARIO

Art. 2° Inventédrio é o procedimento administrativo realizado por meio de levantamentos fisicos, que
consiste na elaboragdo de relatério fisico-financeiro de todos os bens existentes na unidade gestora.

Art. 3° O inventario tem como objetivos:

L. Verificar a exatidio dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de
levantamentos fisicos de todos os bens da unidade gestora,

IL. Verificar a adequag@io entre os registros fisicos do sistema de gestdo patrimonial estadual
€ os registros contabeis do Sistema Corporativo e-Fisco;

1L Fornecer subsidios para a avaliagdo, reposi¢3o e baixa de bens; e

V. Fornecer informagdes para os érgdos de controle interno e externo estaduais.
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Art. 4° Os tipos de inventario sdo:
1. Inicial: realizado quando do inicio das atividades de uma unidade gestora, a fim de

identificar e registrar os bens sob sua posse e conferir responsabilidades aos servidores encarregados de
seu uso, guarda e conservagao;

. Transferéncia de responsabilidade: realizado quando houver mudanga de responsivel
pelos bens permanentes sob a posse da unidade gestora;

11 Eventual: realizado a qualquer tempo por iniciativa do titular do érgdo/entidade ou por
iniciativa dos 6rgdos de fiscalizagfio em situagdes passiveis de averiguagdes, ocasionadas pela ocorréncia
de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade;

Iv. Extingo ou transformacdo: realizado quando ocorrer o encerramento das atividades da
unidade gestora ou sua transformacio; e

V. Anual ou encerramento de exercicio: € o inventdrio realizado anualmente pela unidade
patrimonial, destinado a verificar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do érgdo, visando detectar
as variagdes patrimoniais ocorridas no exercicio.

Art. 5° Os diversos tipos de inventarios descritos no artigo 4° exceto o anual, sdo realizados pela
Unidade Setorial de Patriménio e Materiais, por iniciativa prépria da autoridade competente da unidade gestora
ou a pedido da Secretaria de Administragio como Orgdo Central Subsistema de Gestdo de Patrimonio e de
Materiais, periodicamente ou a qualquer tempo.

CAPITULOIIT _ ]
DOS REQUISITOS PARA INCORPORAGCAQ DOS BENS MOVEIS

Art. 6° Os bens mdveis devem ser avaliados com base no valor de aquisi¢iio, producfio ou construgdo.

§ 1° Os bens moveis, de que trata o caput, quando adquiridos por meio de uma transagio sem
contraprestagdo, devem ter seus custos mensurados pelo valor justo ou valor de uso na data da aquisicéo.

§ 2° Os bens mdveis devem ler, no minimo, os seguintes requisitos para serem incorporados como bem
patrimonial:

I - valor unitario de aquisigo, produgio ou construgdo superior a R$ 600,00 (seiscentos reais);

il - vida util estimada de no minimo 02 (dois) anos; e

{11 - ndo incorporabilidade a outro bem patrimonial.

§3° Ainda que o bem mével adquirido ndc tenha todos os requisitos minimos, o mesmo poderd ser
classificado como bem patrimonial, a depender de sua utilizagdio, por critérios definidos pela Unidade Setorial de

Patrimonio e Materiais.

_ CAPiTULOIV _
DAS COMISSOES DE INVENTARIO DE BENS MOVEIS

Art. 7° Para realizago do inventario anual de bens moveis, cada 6rgdo ou entidade deverd constituir
Comissiio de Inventario de Bens Méveis - CIBM, a ser formalizada mediante a publicagdo de Portaria no Didrio
Oficial do Estado (Anexo 1), com as seguintes configuragdes:
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I. A Comissdo deverd ser formada por, no minimo, 03 (trés) servidores de quadro do orgdo
ou entidade;
Il. A Comissdo devera se compor de 01 (um) presidente, obrigatoriamente servidor piblico

efetivo ou ocupante de cargo em comissdio, 01 (um) secretirio e 01 (um) ou mais membros; e

1. Devera ser nomeado como membro da CIBM pelo menos um servidor com conhecimento
técnico para identificagio e avaliagiio dos bens, quande a especificidade do objeto a ser avaliado assim o
exigir;

Art. 8° Para a constitui¢io da CIBM, deveriio ser observados os seguintes principios:

I. A segregacdo de fungbes;
IL. A adequac@io do grau de instrugdo dos membros;

[ A obrigatoriedade de pelo menos um dos membros ter participado de capacitagiio ofertada
anualmente pela Secretaria de Administracio, através do Centro de Formagio de Servidores Estaduais —
CEFOSPE;

V. Que nenhum servidor ocupe a presidéncia da Comiss@o em periodos subsequentes.

Paragrafo unico. Os servidores pertencentes 4 Unidade Setorial de Patrimonio e Materiais niio deveriio
fazer parte da CIBM, porém, devem auxiliar a Comissdo no que couber.

Art. 9° No desempenho de suas fungdes, a CIBM tera as seguintes atribuigdes:

L. Estabelecer cronograma de realizagiio do Inventdrio, realizando reunides preparatorias
parz definir o planejamento dos trabalhos e as atribui¢des de seus membros, registrando suas decisdes em
ata;

Il Cientificar 0s responsaveis das respectivas unidades, através de Comunicago Interna, da

restrigdo das movimentagdes, sendo permitido apenas o recebimento dos bens pendentes e os casos
excepcionais devidamente justificados, com pleno conhecimento da Comissiio;

11 Levantar os bens patrimoniais existentes na Unidade Gestora e inserir as informacdes em
sistema;
iv. Identificar a sitvagfio patrimonial e o estado de conservagiio dos bens inventariados,

discriminando em relatério aqueles suscetiveis de desfazimento;

V. Propor a complementagdo, retificagfio, atualizagiio do registro e das especificagdes e
proceder a qualquer outra anotagdo relacionada aos bens patrimoniais, sempre que preciso;

VI. Elaborar relatério circunstanciado dos fatos apurados nos levantamentos realizados;
VI, Propor ao chefe da unidade gestora a apuragdo de irregularidades constatadas;
VI, Requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte, materiais ¢ tudo mais que for

necessario ao cumprimento das tarefas da Comissdo;



Lorviasrborco

AFTAL PaFr i Aan

1X. Relacionar e identificar os bens que se encontrarem sem o registro patrimenial ¢ sem a
identificacio fisica, para as providéncias cabiveis;

X. Solicitar previamente o livre acesso em qualquer recinto parza efetuar levantamento dos
bens;
XI. Realizar a avaliagdo do bem movel, quando necesséria; ¢
XII. Solicitar ao setor competente a documentago (Notas Fiscais, Notas de Empenho, e

outros) representativa dos bens mdveis do érgio ou entidade, avaliando, entre outros aspectos:
a)  alegalidade do documento,
b} avalidade do documento;
c) osvalores;e
d) aadequa¢do do documento 4 operagdo realizada.

Art. 10. Ao final dos trabalhos a CIBM devera apresentar relatério dos bens méveis arrolados,
devidamente datado e assinado, 4 Unidade Setorial de Patrimdnio e Materiais do érgdo ou entidade.

§ 1° No relatério deverdo constar, no minimo, os dados indicados no Anexo 11 desta Portaria Conjunta.
§ 2° A Unidade Setorial de Patriménio e Materiais do 6rgdo ou entidade deve apresentar relaidrio
sintético @ Unidade Setorial Contall, devidamente datado e assinado, a partir das informagdes constantes do

relatério mencionado no caput, confurme Anexo 111 desta Portaria Conjunta.

Art. 11, O servidor integrznte da CIBM podera ser beneficiado com abono de dia de trabalho, nos
termos deste artigo.

§ 1° A quantidade de dias abonados devera seguir a tabela abaixo:

Quantidade de bens méveis inventariados Dias abonados
Até 500 (quinhentas) unidades 01 (um) dia

De 501 até 1.000 unidades 02 (dois) dias
De 1.001 até 2.000 unidades 03 (trés) dias
De 2.001 até 3.000 unidades 04 (quatro) dias
De 3.001 até 4.000 vnidades 035 (cinco) dias
De 4.001 até 5.000 unidades 06 (seis) dias
De 5.001 até 6.000 unidades 07 (sete) dias
Acima de 6.001 unidades 08 (oito) dias

§ 2° O servidor deve entregar a portaria de nomeaciio e copia do relatorio de inventario no setor de
pessoal competente em até 45 (quarenta e cinco) dias apés a conclusdo dos trabalhos.

§ 3° O gozo dofs) dia(s) de abono deve ser previamente autorizado pela chefia imediata do servidor.
§ 4° 0 abono do dia de trabalho previsto no capur ndo se aplica aos estagidrios,

gAPiTULo A%
DO INVENTARIO DE BENS IMOVEIS
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Art. 12, Para realizag3o do inventario anual de bens imdveis aplicam-se, no que couberem, os conceitos
tratados nos artigos 2° 3° e 4° desta Portaria Conjunta.

Art. 13. Os orgdos e entidades estaduais deverdo enviar i Secretaria de Administragiio o Mapa dos
Iméveis — nos moldes da resolugio vigente do Tribunal de Contas do Estado — para anilise, validagdo e
atualizacdo do Cadastro Imobiliario Estadual.

Art, 14. Os orglos e entidades estaduais deverfio enviar & Secretaria de Administragdo toda e qualquer
alteragdio de drea (construida e/ou de terreno) dos bens iméveis.

Art. 15. O envio das informages constantes dos arts. 13 e 14 devera ocorrer no més de janeiro de cada
ano.

Art. 16. A reavaliagdo dos bens iméveis estaduais ou cedidos de terceiros a titulo gratuito serd realizada
pela Secretaria de Administragdo a pedido dos érgdos e entidades estaduais, observadas as orientagdes da
Portaria SAD 1.115, de 04 de maio de 2016.

CAPITULO VI ]
DA REGULARIZACAO DOS SALDOS CONTABEIS

Art. 17. Para fins de regularizag3o dos saldos contdbeis dos bens moveis e imdveis e de atualizagio dos
respectivos controles patrimoniais serd utilizado o levantamento e avaliagdo dos bens normatizados nesta
Portaria, a partir do exercicio de 2017, em atendimento as diretrizes estabelecidas pelo Anexo da Portaria STN n®
548/2015.

§ 1° O relatorio de inventario serd considerado documento habil para contabilizagdo do ajuste inicial de
bens moveis.

§ 2° O laudo de avaliagdo emitido ou validado pela Secretaria de Administragiio serd considerado
documento habil para contabilizagfio do ajuste inicial de bens imdveis.

Art. 18. Apds a regulariza¢do dos saldos, as novas aquisigles, reavaliagbes, depreciagdes e baixas dos
bens afetados 4 unidade gestora deverdio ser encaminhadas mensalmente pela Unidade Setorial de Patrimdnio e
Materiais 4 Unidade Setorial Contabil do 6rgfio ou entidade em até 03 (trés) dias uteis do més seguinte.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 19 Até que sejam emitidos ou validados os laudos de avaliagiio mencionados no §2° do art. 17,
serdo aceitos, como documentos habeis para contabilizagdo do ajuste inicial de bens iméveis, Fichas de Cadastro
Municipais — quando imoveis urbanos — ou do Certificado de Cadastro de Imével Rural — quando iméveis rurais
— para indicar o valor venal dos bens iméveis.

Pardgrafo inico. A regularizagio dos saldos contdbeis a partir dos documentos habeis mencionados no
caput deverdo observar os prazos estabelecidos pelo Anexo da Portaria STN n® 548/2015.

Art, 20, A SAD realizard as respectivas reavaliagdes dos valores dos bens imdveis, substituindo os
valores extraidos das Fichas Municipais ou do Certificado de Cadastro de Imdvel Rural pelos valores
apresentados nos laudos de avaliagdo.

Art. 21, Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicagdo.
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MILTON COELHO DA SILVA NETO
Secretario de Administragiio

MARCELO ANDRADE BEZERRA BARROS
Secretario da Fazenda

ANEXO 1
MODELO DE PORTARIA CONSTITUINDO COMISSAQ DE INVENTARIO DE BENS
MOVEIS

Portaria (SIGLA DA SECRETARIA) n® XX, de XX de XXXXXXX de 20XX

O SECRETARIO DE (nome da Secretaria) DO ESTADO DE PERNAMBUCO - (sigla da
Secretaria)/PE, no uso de suas atribuiges legais,

RESOLVE:

Art. 1° Constituir Comissio de Inventdrio de Bens Mdveis com a atribuiciio de realizar o
levantamento fisico os bens moveis da Secretaria de (nome da Secretaria) de Pernambuco;

Art. 2° Designar, para compor a referida Comissdo de Inventirio de Bens Madveis, os seguintes
servidores:

1 — nome completo, matricula n® xxx, CPF xxx, na fun¢do de Presidente;

Il — nome completo, matricula n° xxx, CPF xxx, na fungo de secretario;

11l — nome completo, matricula n® xxx, CPF xxx, na fun¢io de membro;

Art. 3° Estabelecer para a conclusfio dos trabalhos o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, podendo
ser prorrogada uma Unica vez por igual periodo através de Portaria do Secretario de (nome da Secretaria),
mediante requerimento devidamente fundamenio emitido pela Comissio de Inventario de Bens Moveis.

Art. 4° Durante a realiza¢do do inventdrio, o sistema de gestio patrimonial e toda movimentagio de
entrada e de saida de bens serfio bloqueados, sendo permitidos os recebimentos dos bens pendentes e os
casos excepcionais devidamente justificados.

Art. 5° Determinar a todos os titulares de drgdos e unidades que oferegam a Comissio de Inventario
de Bens Moveis os meios, recursos e colaboragdo indispensaveis para o fiel cumprimento de suas

atribuigdes.

Art. 6° Os integrantes da Comiss#o de Inventdrio de Bens Moveis desempenhariio suas fungdes sem
prejuizo das atribuigfes habituais, porém ndio serd atribuida nenhuma gratificago vinculada a este evento.
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Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Nome do Secretdrio
Secretdrio de (nome da Secretaria)
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. . ANEXQO 1]
RELATORIO SINTETICO DE INVENTARIO ENVIADO PARA CONTABILIDADE

(Posigdo em 31/12/20xx)

GRUPO DE CONTAS

TOTAL

QUANTIDADE

TOTAL

VALOR

VEICULOS RODOVIARIOS (rodovidrios,
tracdio mecdnica, diversos ¢ carros de combate)

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

APAR., EQUIP. E UTENS. MED,
ODONT.,LABORATORIAIS, HOSPITALARES E
VETERINARIOS

EQUIPAMENTOS DE PROTECAO,
SEGURANCA,SOCORRO, COMBATE E
PREVENCAO DE SINISTROS

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

ARMAMENTOS

MAQUINAS, FERRAMENTAS E
UTENSILIOS DE OFICINA

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
AGRICOLAS, TRATORES,
MINERAGCAO,ESCAVACAO E PARA
CONSTRUCAO

MAQUINAS, MOTORES E EQUIPAMENTOS
DE NATUREZA INDUSTRIAL, COMERCIAL E DE
TRANSPORTE

MOBILIARIO EM GERAL

SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE
MONTARIA (ANIMAIS NAO DESTINADOS A
LABORATORIO QU CORTE)

AERONAVES ACESSORIOS,
EQUIPAMENTOS E COMPONENTES
APARELHOS E INSTRUMENTOS

TECNICOS DE MEDICAO, ORIENTACAO, TESTES
E CONTROLE

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE
COMUNICACAO

APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA
ESPORTES, DIVERSOES E RECREACAO E
EXPERIENCIA EM LABORATORIO ESCOLAR

COLECOES, MATERIAIS
BIBLIOGRAFICOS, EQUIPAMENTOS
EDUCATIVOS

EMBARCAGOES, ACESSORIOS,

EQUIPAMENTOS E COMPONENTES

EQUIPAMENTOS DE MANOBRA,
PATRULHAMENTO E CAMPANHA
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MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E
FOTO

_ EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS,
ELETRICOS ,ENERGETICOS, SANITARIOS E
CALEFACAO

VEICULOS FERROVIARIOS  E
EQUIPAMENTOS, COMPONENTES E ACESSORIOS

'EQUIPAMENTOS, . MAQUINAS,
UTENS{LIOS DIVERSOS E ACESSORIOS

MAQUINAS E  UTENSILIOS  DE
ESCRITORIO

INSTRUMENTOS MUSICAIS, OBRAS DE
ARTE, ARTESANATOS E MATERIAIS CULTURAIS

MATERIAIS EM ALMOXARIFADO

TOTAL
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MINISTERIO DA FAZENDA
TeEsouroNACIONAL

PORTARIA N2 548, DE 24 DE SETEMBRO DE 2015
(Publicada no DOU de 29/09/2013)

Dispde sobre prazos-limite de adogdo dos
procedimentos contdbeis patrimoniais aplicaveis
aos entes da Federagdo, com vistas 4 consolidagéo
das contas publicas da Unido, dos estados, do
Distrito Federal € dos municipios, sob a mesma
base conceitual.

O SECRETARIO DO TESOURO NACIONAL, no uso das atribuigdes que Ihe
confere a Portaria do Ministro de Estado da Fazenda n2 244, de 16 de julho de 2012, que aprova o
Regimento Interno da Secretaria do Tesouro Nacional, e tendo em vista o disposto no § 22 do art.
50 da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000, e

Considerando o disposto no inciso | do art. 17 da Lei n2 10.180, de 6 de fevereiro
de 2001, e no inciso | do art. 62 do Decreto n2 6.976, de 7 de outubro de 2009, que conferem a
Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda a condi¢io de drgéo central do Sistema
de Contabilidade Federal;

Considerando as competéncias do 6rgio central do Sistema de Contabilidade
Federal, estabelecidas no art. 18 da Lei n2 10.180, de 2001, no art. 72 do Decreto n2 6.976. de 2009,
e nos incisos XIV, XXI, XXII e XXI11 do art. 21 do Anexo | do Decreto n2 7.482, de 16 de maio
de 2011;

Considerando a necessidade de elaborar o Balango do Setor Piblico Nacional
previsto no inciso V1! do art. 18 da Lei n® 10.180, de 2001, com base no Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico, a ser utilizado por todos os entes da Federagdo, conforme o disposto no inciso 11
do art. 12 da Portaria do Ministro de Estado da Fazenda n2 184, de 25 de agosto de 2008;

Considerando a atribuigdo do Conselho Federal de Contabilidade de regular os
principios contdbeis e editar Normas Brasileiras de Contabilidade de natureza técnica, conforme a
Lei n® 12.249, de 1| de junho de 2010, que altera do Decreto-Lei n® 9.295, de 27 de maio de 1946;
e

Considerando os arts. 62, 72 e 13 da Portaria STN n2 634, de 19 de novembro de
2013, os quais definiram os procedimentos contabeis patrimoniais e estabeleceram que os prazos-
limite de adogdo destes procedimentos, conforme definidos no Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Pablico - MCASP, de observancia obrigatoria pelos entes da Federagdo, teriam prazos
finais estabelecidos de forma gradual por meio de ato normativo da STN;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do Anexo desta Portaria, o Plano de Implantagdo dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PIPCP, definidos nos arts. 62 e 72 da Portaria STN n2 634,

SAS Quadra 3, Bloco 0. Ed. Orgdos Regionais. 9° andar — 70079-900 ~ Brasilia — DF — CEP 70048-S00
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de 19 de novembro de 2013, cujas regras aplicdveis encontram-se no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Piblico — MCASP.

§ 12 A observancia dos prazos-limite estabelecidos no Anexo referido no caput
deste artigo € obrigatéria para todos os entes da Federagéo, conforme disposto no art. 13 da Portaria
STN n2 634, de 2013, para fins de consolidagdo das contas publicas sob a mesma base conceitual
prevista no art. 51 da Lei Complementar n2 101, de 2000.

§ 22 A STN podera ndo dar quitacdo a obrigac¢do prevista no § 12do art. 51 da Lei
Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, caso as contas sejam encaminhadas em
descumprimento ao disposto no § 12 deste artigo.

§ 32 Para efeito do disposto no § 22 deste artigo, a STN verificara a consisténcia das
informacgdes por meio de procedimentos de validagiio no Sistema de Informagges Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro — Siconfi, previamente divulgados aos entes da Federacao.

§ 4% Os entes da Federagdo deverdo evidenciar em notas explicativas as
demonstragdes contabeis o estagio de adequagdo ao PIPCP constante do Anexo desta Portaria, sem
prejuizo do efetivo cumprimento dos prazos-limite definidos.

§ 52 Os prazos-limite estabelecidos no PIPCP constante do Anexo desta Portaria
deverfio ser observados, sem prejuizo dos normativos e decisdes dos Tribunais de Contas que
antecipem esses prazos.

Art. 22 Exclusivamente para fins de validagdo no Siconfi, os Procedimentos
Contabeis Especificos — PCE acompanhardo o PIPCP constante do Anexo desta Portaria sempre
que aplicdvel, sem prejuizo do disposto no art. 12 da Portaria STN n2 261, de 13 de maio de 2014.

Art. 32 A STN disponibilizara versdo atualizada do PIPCP no enderego eletrénico
http://www.tesouro.gov.br.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.

MARCELO BARBOSA SAINTIVE

el



